KNIZNICNY A V\"POiICI}IY PORIADOK
Obecnej kniznice BUCANY

V zmysle § 13, ods. 2, pism. d) zakona NR SR €. 183/2000 Z.z. o kmizniciach Obec Buéany
vydava tento knizni¢ny a vypoZi¢ny poriadok.

KNIZNICNY PORIADOK
1. Vieobecné ustanovenia

Clanok 1
Posobnost’ Knizni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok Obecnej kniznice Bucany (dalej ..kniZnica®), ktoré¢ho sudastou je
Vypoziény poriadok, upravuje vzajomné vzt'ahy kniznice a jej Citatel'ov a pouZivatelov.

2. KniZznica zabezpe¢i zverejnenie Knizni¢ného a vypoZiéného poriadku na viditelnom
mieste vo svojich priestoroch a vydanim tladou,

3. Obecna knizmica Bucany je univerzalnou verejnou kniznicou obce.
Jej zriad'ovatel'om je Obec Bucany.

4. Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom kniZni€no-informaénych sluzieb (d'alej
sluzieb) a informacnych technolégii zabezpetovat slobodny pristup k informéaciam
aregiondlnych informdcii atieto vramei kmizniéného systému regiénu koordinovat’,
budovat’, ochrariovat’ a spristupfiovat’ univerzalny knizni¢ny fond a organizovat’ kultirno-
vzdelavacie podujatia.

Clanok 2
Zaviznost’ Knizni¢ného poriadku

1. KniZni¢ny poriadok je pre kniZnicu zavéizny. Kniznica poskytuje svoje sluzby na tejto
adrese: Kulturmy dom Bucany s.¢. 269.

Clinok 3
Knizni¢ny fond

1. Knizniény fond kniZnice tvoria:
Primamy fond: knihy, periodika a regionalne dokumenty.

2. Fondy a zariadenia kniZnice su majetkom obce. Kazdy Citatel’ a pouZivatel’ kniznice je
povinny ich chranit’ a nesmie ich poskodzovat'.
Clanok 4
Sluzby kniZnice

1. Kniznica poskytuje zdkladné sluzby. Zakladné sluzby st bezplatné.



Zakladné¢ sluzby kniZnice su:
- vypozi¢né sluzby prezencné (v kniZnici)
- vypoziéné sluzby absen¢né (mimo priestorov kniZnice)
- predizovanie vypoziénej lehoty vypoZiéanych dokumentov
podujatia pre ob&anov/ 3kola, §kolka/, besedy, sut'aze vystavy
- spolupracuje s obecnym tradom pri kultirnych a spoloéenskych akciach

Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych, pisomnych, alebo telefonickych
poziadaviek citatel'ov.
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vypozi¢ny poriadok.

KniZznica moéze diferencovatl’ svoje sluzby na =zaklade kategorizacie Citatelov
a pouzivatel'ov podl'a veku, vzdelania a profesijného zamerania.

Clanok 5
Pristupnost’ kniZnice

KniZznica poskytuje sluzby vzmysle =zasad vSeobecného pristupu Eitatelov
a pouzivatel'ov k dokumentom a informéaciam bez ohl'adu na ich politickd, nirodnostni,
naboZensku a rasovu prislusnost’.

Citatel' a pouzivatel’ kniznice m4 na zaklade platného ¢itatel'ského preukazu pristup do
vietkych &itatel'skych priestorov kniZnice v dfioch:

Pondelok od 10.00 hod. do 13.00 hod.
Utorok od 15.00 hod. do 18.00 hod.
Streda od 15.00 hod. do 18.00 hod.

Zdravotne znevyhodnenym citatelom a pouZivatelom sa poskytovanie sluzieb realizuje
primeranym sposobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie.

Clinok 6
Zakladné prava a povinnosti ¢itatel’a kniznice

. Citatel' je povinny dodrZavat KniZni¢ny poriadok a zachovavat pokyny pracovnikov
kniZnice.

. Citatel' je povinny odloZif si taiky akabat na vyhradenom mieste. Vo vietkych
priestoroch je povinny zachovavat’ ticho, poriadok a ¢istotu.

. Vstup do kniZnice nie je povoleny ¢itatelovi a navStevnikovi kniZznice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok.

.V priestoroch kniZnice je zakazané konzumovat’ jedlo, alkohol a fajcit’.

.V priestoroch kniZnice sa zakazuje pouZivat mobilné telefony. PouZivanie vlastnych
pocitacov je dovolené po suhlase knihovnika.



. Zprava vyuZivat' sluzby kniZnice je vyladeny cCitatel, ktory trpi nakazlivou chorobou
a ¢itatel, ktory pre mimoriadne znecistenie odevu méze byt ostatnym Citatel'om na obtiaZ.

. Citatel ma pravo podévat’ tstne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staZnosti
k préci kniZnice. KniZnica vybavuje sfaZnosti v stlade so zakonom ¢&. 152/1998 Z.z.
o0 staznostiach.

Clanok 7
Registracia Citatel’a

Citatelom kniZnice sa moZe stat:

a) Kazdy obcan Slovenske) republiky, ktory mdze kniZnicu osobne navitevovat'

b) Prislusnik iného $titu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo lizemnej
pdsobnosti kniZnice.

Obcan sa stane ¢itatelom kniZnice vydanim Citatel'ského preukazu. Podpisanim prihlasky
za Citatel'a vyjadruje sithlas s pouzitim svojich osobnych udajov a zaroven sa zaviizuje, Ze
bude plnit’ ustanovenia tohto Knizni¢ného poriadku.

Kniznica sa zavizuje dodrziavat’ zdkon ¢. 122/2013 Z.z. O ochrane osobnych tdajov
v zneni neskorsich predpisov.

Clanok 8
Citatel’sky preukaz

CitateI'sky preukaz sa vystavuje:
a) Obcanom Slovenskej republiky po predloZeni ob¢ianskeho preukazu, ktory nemozno
nahradit’ ziadnym inym dokladom.

Uos6b od 15 do 18 rokov sa vyZzaduje aj potvrdenie rodi¢ov o prevzati hmotnej
zodpovednosti.

U deti do 15 rokov sa Citatel'sky preukaz vystavuje po podpisani ¢itatelI'skej prihlagky
rodicom alebo zakonnym zastupcom.

b) Obcanom iného Statu po predloZeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovného pasu.

Platnost’ Citatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zaklade predloZenia dokladov
uvedenych v bode 1.

Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivar jej sluzby zanika:

a) odhlasenim Citatel'a

b} neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku

¢} hrubym poruSenim Knizni¢ného a vypoZi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisanej
nahrady za spdsobenu $kodu v uréenom termine.



Citatel, ktorému bolo odobraté prévo vyuzivat sluzby kniznice pre hrubé porulenie
Knizniéného avypoziéného poriadku anevyrovnanie zavizkov voéi kniZnici
v stanovenom termine, sa nemdze stat’ znovu jej Citatelom. Privo vyuZivat sluzby
kniZnice mdze byt Citatel'ovi odobraté na uréity ¢as i z hygienickych dévodov.

Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje &itatel'a vyuzivat vietky sluzby kniznice. Je
neprenosny. MéZe ho pouZivat iba &itatel, na meno ktorého bol vydany. Pracovnik
kniznice ma pravo kedykol'vek si vyZiadat' ob¢iansky preukaz &itatel'a na overenie jeho
totoZnosti.

Za zneuzitie CitatePského preukazu zodpoveda jeho drzitel'. Stratu Citatel'ského preukazu
je Citatel' povinny ithned’ ozndmit’ kniznici. Novy ¢itatel'sky preukaz sa vystavuje po
predlozeni dokladov uvedenych v bode 1.

Citatel je povinny bezodkladne ozndmit® kniZnici zmenu mena, bydliska a vydanie nového
obcianskeho preukazu.



VYPOZICNY PORIADOK

Clinok 9
Druhy vypoziciek

Kniznica poskytuje vypozi¢ky knizni¢nych dokumentov v sulade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniZnice, prevddzkovymi moZnostami, metodikou vypozZi¢nych
sluzieb a poziadavkami na ochranu knizniéného fondu.

Dokumenty sa pozi¢iavaji absenéne (mimo budovy kniZnice) a prezenéne (v priestoroch
kniZnice).

Vypozi¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zavdzkovym pravnym vzt'ahom.

Absen¢ne sa nepoZi¢iavaju tieto dokumenty:

- dokumenty potrebné pre dennu prevadzku kniZnice (zaradené do priruc¢kovych
fondov)

- dokumenty zaradené do fondov ¢&itarni

- dokumenty, ktorych poziiavanie by bolo v rozpore so vSeobecnymi pravnymi
predpismi (faSistickd, rasistickd, pornograficka literatira a pod.)
noviny a ¢asopisy bezného roku

Clinok 10
Zasady vypoziiavania

Kniznica pozi¢iava ¢itatel'ovi dokument iba po predlozeni platného ¢itatel'ského preukazu.
Citatel’ si mbZe naraz absenéne vypozi¢at najviac 6 dokumentov.

Vypozi¢na lehota dokumentu pri absenénom pozi¢iavani je 60 dni. KniZnica moze
v pripade potreby poziadat’ o vratenie dokumentu pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.

Vypoziéni lehotu mozno predizit, ak o to &itatel’ poziada pred jej uplynutim. PrediZenie
vypozi¢nej lehoty je moZné najviac trikrat o d’al$ich 30 dni od datumu predlZovania.

Predizenie vypozi¢nej lehoty nie je mozné ak:
a) Citatel’ ma priestupky (nacas nevratené vypozi¢ky).
b) dokument si rezervoval iny Citatel’.

Vypozi¢any dokument si moze Citatel' rezervovat. Ak ten isty dokument Ziada viac
Citatel'ov, ich poradie sa stanovuje podl'a ddtumu rezervécie. KniZnica informuje &itatel'a
0 moznosti prevzatia rezervovan¢ho dokumentu.

Clénok 11
Evidencia vypoziciek
KniZznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zaruéena

preukazatelnost’” ich vypozi¢ania konkrétnemu ¢itatelovi a zabezpelend ochrana
knizni¢ného fondu.



Evidencia vypoZi¢anych dokumentov sa vykonava:
- manualne v eviden¢nom formulari a v Citatel'skom preukaze

Prevzatie vypoZicky potvrdzuje Citatel’ svojim podpisom.

KniZnica potvrdzuje Citatel'ovi vratenie vypoZi¢aného dokumentu.

Clinok 12
Ruéenie ¢itatel’a za vypoZi¢any dokument

Citatel je povinny:

a) Pri vypozi€ani dokument prezriet’ a vietky nedostatky ihned’ ohlasit’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskdr zistené poskodenia a musi uhradit
kniznici naklady na opravu dokumentu.

b) Vratit’ vypozitany dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clinok 13
Vymahanie nevritenych vypozidiek

KniZnica posiela Citatelovi maximalne dve upomienky. Tretou upomienkou je vyzva na
vratenie dokumentu pred odovzdanim vymahania na obecny urad Budany. Po zaslani
prve] upomienky ma Citatel az do vyrovnania si zavizkov voéi kniZnici poskytovanie
d’alsich sluzieb pozastavené.

Clanok 14
Straty a nahrady

Citatel' je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici poskodenie, alebo stratu dokumentu
ado stanovenej lehoty nahradit’ $kodu v zmysle prislu§nych ustanoveni Obéianskeho
zakonnika.

O poskodeni, zniCeni alebo strate dokumentu sa spisuje zdznam s uréenim, dokedy a akym
spdsobom sa Citatel’ zavdzuje dokument nahradit’, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.

KniZnica pozaduje nahradenie $kody niektorou z tychto foriem:

a) dodanim vytla¢ku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani

b) nahradenim dokumentu inym dokumentom podla rozhodnutia kniZnice, pricom
Citatel hradi vietky s tym spojené naklady.

O sposobe nahrady nevratenc¢ho alebo poskodeného dokumentu rozhoduje kniZnica. Ak
Citatel” v stanovene] lehote nenahradi spdsobent Skodu, kniznica si uplatiiuje voéi nemu
svoje naroky prostrednictvom Obecného uradu v Bu¢anoch.



PORIADOK STUDOVNE

Clanok 15

Prava a povinnosti pouzivatel’a Studovne:

. Pouzivatel’ ma v Studovni pravo vyuzivat’
- fond studovne na prezenéné studium
- vyuzivat' sluzby internetu

Pouzivatel je povinny pri prichode a odchode zo tudovne predlozit' knihovnikovi vlastné
dokumenty.

. Pouzivaterl je povinny pred odchodom zo Studovne odlozit’ pouzité dokumenty na miesto,
pripadne ich vratit' knihovnikovi.

. Pouzivatel' je povinny zaznamenat’ prezen¢ne pozi¢ané dokumenty z fondu Studovne do
prislusnej evidencie prezen¢énych vypozidiek.

. Do dokumentov z fondov $tudovni sa nesmu robit’ Ziadne zasahy, ani sa nesmu Ziadnym
spdsobom poskodzovat. Ak je pouzivatel v Studovni pristihnuty pri akomkol'vek
poskodzovani dokumentu, musi nahradit’ Skodu podl'a rozsahu poskodenia.

. Pouzivatel’ moze podat’ navrh na doplnenie fondu studovne a &itarne knihovnikovi.

Zaverefné ustanovenia

. Vynimky z Knizni¢ného a vypozZi¢ného poriadku v odévodnenych pripadoch méze
povolit’ starosta obce, alebo nim povereny knihovnik.

. Rusi sa predchadzajici KniZzni¢ny a vypoZi¢ny poriadok z 16.02.2006.

. Tento KniZni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuida platnost’ a u¢innost’ diia : 21.03.2014.

V Bu¢anoch dia: 21.03.2014

Schvalilo: Obecné zastupitel'stvo v Bu¢anoch dia: 21.03.2014

Uznesenie ¢islo: 14/2014
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ebestian Lancari¢
starosta obce




